Proceso coOmo registrase y enviar un articulo en el OJS 3.4
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1. Registro e inicio de sesion

Es facil iniciar sesion en el sistema OJS y enviar su contribucion como autor o0 como revisor. Los
lectores no tienen que registrarse para leer un documento a texto completo.
Pasos esenciales para registrarse en la plataforma OJS y enviar textos o colaborar como revisor

experto de una revista cientifica determinada.

e Acceda a la plataforma OJS, rellene el formulario debidamente (nombre, apellidos, firma,

email, etc.) y obtenga su contrasefia como como usuario.

Atencidn: debe entrar al sitio OJS y crearse una cuenta y una clave (en caso de que el gestor

del OJS le haya asignado un usuario, debe entrar y cambiar la clave asignada).

¢ Cuando se registra como usuario debe asumir un rol dentro de la plataforma OJS: esto es
obligatorio. Los roles son: a) Autor; b) editor de seccién; c) Revisor o evaluador, d) Lector.

Usted asuma el que mas le agrade. Por lo regular: los usuarios eligen la opcién a o d.

Observe como se hace

Escriba los términos que desea buscar en nuestras revistas

INICIO ACERCA DE BUSCAR COMO ENVIAR

Cémo realizar un envio paso
por paso

ver mas

Bienvenidos

Ciencia y Sociedad

Clencla y Socledad  es una revista trimestral de
Vol. 44, no. 1 del 2019 divulgacién v difusién cientifica de la Repiblica
Dominicana, editada y auspiciada por el Instituto
AR DE INiCIO Tecnologico de Santo Domingo (INTEC). la
publicacién surgié en n junio de 2016 migré
todos sus archivos y se convirtid en.

Call for papers

1- Entrar portal de Revistas Académicas del INTEC: http://revistas.intec.edu.do

2- Clic en el enlace Registrarse


http://revistas.intec.edu.do/

@ https;//revistas.intec.edu.do/index.php/index/user/register

Perfil

Nombre

*Obligatorio

Afiliacion

*Obligatorio

Entrar

Correo electronico

*Obligatorio

Contrasefia

*Obligatorio

Segundo Nombre Apellidos

*Obligatorio

Pais

*Obligatorio

Nombre usuario

*Obligatorio

Repita la contrasefia

*Obligatorio

,En qué revistas de este sitio le gustaria registrarse?

Ciencia y Sociedad
Solicitar los siguientes roles.

Lector/a Revisor/a externo

Si, acepto que mis datos se recopilen y almacenen de acuerdo con la publicacién de esta revista. Declaracién de privacidad.

3- Llenar el formulario con sus datos

d htipsy//revistas.ntec.edu.dofindex php/index/userregister |

Perfil

Nombre
Gali
*Obligatorio
Afiliacion
Instituto Tecnoldgico de Santo Domingo (INTEC)

*Obligatorio

Entrar

Correo electronico

envioautor@gmail.com

*Obligatorio

Contrasefia

*Obligatorio

¢En que revistas de este sitio le gustaria registrarse?

Segundo Nombre

Raul

Apellidos
Monpué
“Obligatorio
Pais
Repiiblica Dominicana

*Obligatorio

Nombre usuario

gmonpue

*Obligatorio

Repita la contrasefia

*Obligatorio

Ciencia y Sociedad
Solicitar los siguientes roles.

“ Lector/a Revisorfa externo

[# Si, acepto que mis datos se recopilen y almacenen de acuerdo con la publicacion de esta revista. Declaracion de privacidad

Ciencia y Educacion
Solicitar los siguientes roles.

Si, acepto que mis datos se recopilen y almacenen de acuerdo con la publicacion de esta revista. Declaracién de privacidad

4- Seleccionar la revista o todas en las que desee registrarse

5- Aceptar la declaracién de privacidad




8 https;//revistas.intec.edu.dofindex.php/index/user/register

¢En qué revistas de este sitio le gustaria registrarse?

Ciencia y Sociedad
Solicitar los siguientes roles.
I Lector/a Revisorfa externo

¥ Si, acepto que mis datos se recopilen y almacenen de acuerdo con la publicacion de esta revista. Declaracion de privacidad.

Ciencia y Educacion
Solicitar los siguientes roles.

Si, acepto que mis datos se recopilen y almacenen de acuerdo con la publicacion de esta revista. Declaracion de privacidad.

Ciencia y Salud
Solicitar los siguientes roles.

Si, acepto que mis datos se recopilen y almacenen de acuerdo con la publicacion de esta revista. Declaracion de privacidad.

Ciencia, Economia y Negocios
Solicitar los siguientes roles.
Si, acepto que mis datos se recopilen y almacenen de acuerdo con la publicacién de esta revista. Declaracion de privacidad.

Ciencia, Ingenierias y Aplicaciones
Solicitar los siguientes roles.
Si, acepto que mis datos se recopilen y almacenen de acuerdo con la publicacion de esta revista. Declaracion de privacidad

Ciencia, Ambiente y Clima
Solicitar los siguientes roles.
Si, acepto que mis datos se recopilen y almacenen de acuerdo con la publicacién de esta revista. Declaracion de privacidad

Si ha solicitado ser revisor/a en alguna revista introduzca sus temas de interés, por favor.
Si, deseo que me notifiquen acerca de nuevas publicaciones y avisos.

fa ]

No soy un robot

1.1. Administrando tu perfil

Al momento de iniciar sesién o hacer un envio debe recordar su nombre de usuario con
el que se registro en el OJS, asi como su contrasefia (imprescindibles).

Para ver y editar su perfil, inicie sesion y haga clic en el enlace de su nombre de usuario
en la esquina superior derecha. Elija el enlace Entrar.

< C | @ httpsy/revistas.intec.edu.do/index. php/cisoflogin LR . - LN e C

Escriba los términos que desea buscar en nuestras revistas ()

Revistas Q
Académicas -
ST ECADLOGIC BE SANT 1K)

HOME NICIO ACTUAL NOMEROS ANTERIORES avISos ACERCA DE ~ Entrar |

Inicio ntrar

Nombre usuario

Contrasefia

¢Has olvidado tu contrasefia?

@ Mantenerme conectado

~ No soy un robot




NICIO ACERCA DE BUSCAR COMO ENVIAR

Panel de control 1

Ver peri

Salir

Acceda al call for papers de
Ciencia y Sociedad.

ver mas

A partir de aqui, al elegir las diferentes pestafas, puede actualizar sus datos personales,
informacion de contacto, cambiar sus roles (Tareas), agregar una imagen personal (que
algunas revistas pueden publicar junto con su articulo o en una lista de editores),
determinar su configuracion de notificacion, o actualizar su contrasefa.

Ciencia y Sociedad = Tareas o
Perfil
Revistas
Académicas
Identidad Contacto Tareas Publico Contrasefia Notificaciones Llave API
Tareas

[1 Lector/a

Autorfa

Ll Revisor/a externo

x Ocultar las otras revistas

Ciencia y Educacién
O Lector/a

O Autor/a

Revisor/a externo

Ciencia y Salud

O Lector/a

O Autor/a

[0 Revisor/a externo




ilmportante! Guarde los cambios

Revistas Académicas del INTEC ~ Tareas o

Autor/a

[l Revisor/a externo

Guardar

Nota: La pestafia API, en el perfil de usuario, permite a un usuario utilizar la APl REST
de OJS para interactuar con aplicaciones externas. Sin embargo, la mayoria de los
usuarios no usaran la API (puede ignorar esta pestafia).

Identidad | Contacto  Tareas Publico  Contrasefia  Motificaciones  Llave API
Nombre usuario
Cien gmong
Nombre
Gali
GRM

1.2. Restableciendo su contrasena

<« C @ htips//revistasintec.edu.do/index.php/index/user/profile

Revistas Académicas del INTEC ~  Tareas ({)

Perfil

Identidad Contacto Tareas Pablico Contraseia

Ciencia, Ingenierias y Ap...
Ciencia, Ambiente y Clima

Contraseiia actual

Nueva contrasefia

Notificaciones Llave API

Introduzca tu contrasefia actual y la nueva para cambiar la contrasefia de tu cuenta.

sus datos se han almacenado de acuerdo con nuestra Declaracién de privacidad



Para restablecer su contrasefa:

1.
2.

3.
4.

Debe entrar en la revista

Seleccione su nombre de usuario y ver perfil en la esquina superior derecha de la
pantalla

Elija la pestafia de contrasefia

Ingrese su contrasefia actual y luego su nueva contrasefna dos veces

Hacer clic en Guardar.

2. Pautas para hacer un envio desde la plataforma OJS

Registrarse con la cuenta que ya posee (si no la tiene, debe crearla en el sitio
web) de la revista (obligatorio).

Solo puede hacer envios a la revista en la que se ha registrado.

Una revista digital por lo regular tiene varias secciones (cinco o seis): antes de
hacer el envio usted debe elegir a qué seccion editorial quiere enviar su texto: esto
es imprescindible. Por ejemplo, una resefia sobre un libro recién publicado se
envia a la seccion de Resefias de libros.

Recuerde que debe rellenarse el formulario completo de envio: elegir el idioma
(espafiol), completar la lista de comprobacién del envio (esto aplicara segun la
politica editorial de cada revista en particular), inserte el comentario para el editor;

darle a guardar y continuar.

Ademas, usted podra entrar a la plataforma y ver en qué fase esta su articulo, es decir,

si esta en revision, en edicién, en maqguetacion o en fase de correccion final.

Observe como se realiza:

x|+ - 8 x

Hecho el registro con su usuario, seleccione la revista (en mi caso) Ciencia y
Sociedad

Clic en la opcion Nuevo envio, para abrir el formulario de los cinco pasos.



Paso 1: Inicio

Revistas

cadémicas

Iinicio  2.Cargarelenvio  3.Introducirlos metadatos 4. Confirmacion S.Siguientes pasos
Envios
Tdioma del envio
Espaniol (Espana)
Seccion *
ARTiCULOS .
IRequm(os de envio I
P tarios al editor/a)
‘
“ igur e adas en los lugares del texto apropiados, en

Comentarios para el editor/a

DB B 7 U PR oM Rupen s

sr. Editor me compl fe esta investigacion para ser su distinguida revista.

Saludos|

I Aceptar la declaracién de derechos de autor

encia de Creative Commons Atribucién - NoComerdial - SinDerivadas 4.0 Repiblica Dominicana.

fa y Socledod es una revista del Insti gico de Santo Demingo (INTEC) y se encuentra bajo

de derechos de autol

de acuerdo en cumplir 105 términas de la declarac

@ Si, consiento que mis datos se recopilen y se almacenen de acuerdo can | Declaracion de politicas.

* Campos obligatorios

Paso 2: Cargar o subir el documento Word

Subir archivo de envio

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Componente del articulo *

Seleccionar el componente del articulo

Garantizar una revisién anonima

Continuar Cancelar



Subir archivo de envio

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Componente del articulo *

Seleccionar el componente del articulo v

Seleccionar el componente del articulo
Instrumento de investigacion
Materiales de investigacion
Resultados de la investigacion
Transcripciones

Analisis de datos

Conjunto de datos

Textos fuente
Otro
» Dropbox » ghsolution » PROYECTOS » INTEC » trabajos pendientes » 2019 » taller OJS » Come enviar un articulo v O Seal
w folder
~ - Daie coodifi=d s, s
cémoenviarunartl'culo.doo( 2/28/201910:25 PM  Microsoft Word D... 1,460 KB

LRI



Subir archivo de envio

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Componente del articulo *

Texto del articulo v

+ gmonpue, como enviar un articulo.docx Cambiar fichero

Garantizar una revision andnima

| Continuar

Cancelar

Subir archivo de envio

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

gmonpue, cémo enviar un articulo.docx & Editar

i docx =2 1MB

Continuar

Cancelar
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Subir archivo de envio

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

, Archivo anadido

Enviar otro archivo

Completar

Cancelar

Ciencia y Sociedad

@ Espariol (Espaia)

Revistas (N (o

Académicas —
1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4, Confirmacion 5. Siguientes pasos
Envios
Archivos de envio Q
» @ 41551 gmonpue, como enviar un articulo.docx Texto del articulo
Guardar y continuar Cancelar

Paso 3: Introducir los metadatos del articulo

e Introduzca el titulo en espafiol e inglés

Enviar un articulo

1.Inicio  2.Cargarelenvio  3.Introducir los metadatos ~ 4.Confirmacion 5. Siguientes pasos

Prefijo

Subtitulo

Titulo *

Como enviar un articulo en 0JS 3.4 [¢]

How to submit an article in OJS 3.4

11



e Introduzca el resumen en espafol e inglés

Resumen *

El resumen debe tener 250 palabras o menos.

B B 7 U EE X x £ 2 o B Euoa & )

Cémo enviar un articulo en OJs 3.4

Fowared 3 TrgcE
Words: 7
English
& B 7 Y = = ¥ x & &2 o H Euad &
How to submit an article in OJS 3.4
Fevared Y TrHCE

Words: 8

e Datos del autor de correspondenciay colaboradores

| Autoria y colaboradores/as | ordenar | Afiadir colaborador/a
acto principal En listas de navegacion

Nombre Correo electrénico Rol Cont

v Gali Monpue galim1680@gmail.com Autor/a = =
Editar  Eliminar

» Colaborador/a Dos, tres y cuatro correo@gmail.com Autor/a &

Nota: estos primeros metadatos (titulo, resumen y autor) son obligatorios; el envio requiere minimo de
un autor, no es obligatorio agregar varios autores para que pueda enviarse, pero tampoco el sistema limita
la cantidad de los colaboradores.

e Palabras claves (no es obligatorio agregarlos), pero si deben estar en el

documento adjunto que envia el autor.

Mejoras adicionales
Palabras clave

articulo = 0JS34 = |

article = | 0JS3.4 x English

Agencias de apoyo

12



e Referencias o citas bibliograficas (no es obligatorio agregarlas), pero si deben
estar en el documento adjunto que se envia a través del OJS.

Citas

Al finalizar de agregar todos los metadatos clic al botén Guardar y continuar

OpenAlIRE ProjectID
5i esta investigacion tiene su origen en una iniciativa de la UE que cumple con la plataforma de metadatos O)
dentifier).

Guardar y continuar Cancelar

Paso 4: Confirmar el envio

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 5. Siguientes pasos

Se ha subido su envio y ya esta listo para ser enviado. Puede volver atras para revisar y ajustar la informacién que desee antes de continuar. Cuando esté listo haga clic en "Finalizar envio™.

Finalizar envio Cancelar

13



Mensaje de la confirmacidn, si el autor/a esta seguro de su envio debe hacer clic para

continuar con el paso 5.

Confirmar

;Esta seguro de que desea enviar este articulo a la revista?

Aceptar Cancelar

Paso 5: Envio completo jFelicidades!

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos

Envio completo

Gracias por su interés por publicar con Ciencia y Sociedad.

¢Y ahora qué?

La revista ha sido notificada acerca de su envio y a usted se le enviara un correo electrénico de confirmacioén para sus registros.

Por ahora, usted puede:

« Revisar este envio

e Crear un nuevo envio

e Volver al escritorio

Nota: El autor recibird una notificacion del sistema en su correo electrénico sobre el envio
gue harealizado a la revista, de igual forma el editor recibira una notificacion de la revista

para ponerse en contacto e iniciar el proceso de evaluacion.

14



3. Roles en el OJS

El OJS utiliza un sistema de roles integral para dividir el trabajo entre usuarios, asignar

flujos de trabajo y limitar el acceso a diferentes partes del sistema.

Dado que una instalacion de OJS puede alojar varias revistas, los usuarios pueden
asumir diversos roles para mas de una revista. Por ejemplo, una persona puede ser tanto
un editor como en una revista y ser revisor en otra, puede ser un revisor en otra y un
editor en una tercera dentro del mismo sistema OJS que aloja multiples revistas

multidisciplinarias.

Cuando un usuario inicia sesion en el sistema, sera llevado a su Panel de control. Desde
aqui, veran todas las funciones del sistema al que tienen acceso. Por ejemplo, un revisor
solo vera el envio que se le ha asignado para revisar, mientras que un editor vera todos

los envios en el flujo de trabajo editorial.

El flujo de trabajo de OJS gira en torno a diferentes roles para diferentes usuarios, lo que
les permite acceder a diferentes partes del flujo de trabajo y diferentes permisos y

responsabilidades.

Las funciones principales incluyen Administrador del sitio, administrador de la revista,
editor, editor de la seccién, autor, revisor, editor, editor de disefio, corrector de pruebas

y lector.

La version 3 del OJS también incluye roles adicionales como traductor y disefiador.
También puede crear nuevos roles o cambiar el nombre de los existentes. A continuacion

de describen estos roles.
Administrador del sitio

El administrador del sitio es responsable de la instalacion general de OJS, asegurando
gue la configuraciéon del servidor sea precisa, agregando archivos de idioma y creando
nuevos diarios en la instalacion. La cuenta de administrador del sitio se crea como parte
del proceso de instalacion. A diferencia de todas las demas funciones de OJS, solo puede

haber un Administrador del sitio.
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El administrador de la revista

El administrador de la revista es el responsable de configurar el sitio web de la revista,
de configurar las opciones del sistema y de administrar las cuentas de los usuarios.
También inscribe a los editores, los editores de seccion, los editores, a los disefiadores

y los correctores, autores y revisores.

El administrador de la revista también tiene acceso a las otras funciones de
administracion de la revista, y puede crear nuevas secciones para la revista, configurar
los formularios de revision de la publicacion como tal, editar los correos electrénicos
predeterminados, administrar las herramientas de lectura, ver estadisticas e informes, y

7

mas.

Muchos administradores de revistas también pueden inscribirse como editores, lo que
les permite administrar facilmente la configuracién de la revista y las presentaciones en

el flujo de trabajo editorial.

Nota: aungue el administrador de la revista es un rol especifico, los administradores de
la revista generalmente deben considerarse usuarios de confianza en todo el sistema, ya
gue tienen la capacidad de asumir las identidades de otros usuarios que pueden estar

inscritos en otras revistas.
Autor

Los autores pueden enviar manuscritos a la revista directamente a través del sitio web
de la revista. Se solicita al autor que cargue los archivos de envio y que proporcione
metadatos o informacion de indexacion (los metadatos mejoran la capacidad de
busqueda para la investigacion en linea y para la revista). El autor puede cargar varios
archivos (en Word, excel), en forma de conjuntos de datos, instrumentos de investigacion

o0 textos de origen que enriquecen el documento.

16



Editor

El editor es quien supervisa todo el proceso de revision, edicion y publicacion. El editor,
gue trabaja con el administrador de la revista, generalmente establece las politicas y

procedimientos para la revista.

En el proceso editorial, el editor asigna los envios a los Editores de la Seccion para que
los revisen en Revision de envio y Edicion de envio. El editor vigila el progreso de la
presentacion, la calidad y el rigor de las préacticas editoriales, y ayuda con cualquier
dificultad.

El editor también crea los nimeros de la revista, programa los envios para publicacion,
organiza la Tabla de contenido y publica el tema como parte del proceso de publicacién.
El editor puede restaurar los envios archivados a las listas activas En revisién o en la
carpeta que se denomina En edicidn. Nota: en algunas revistas la tabla de contenidos y

la edicion de los metadatos de cada texto es tarea de un programador.
Editor de secciones

El editor de la seccion gestiona la revision y edicion de las presentaciones a las que se
han asignado. En algunos casos, un editor de la seccion asignado para ver las
presentaciones a través del Proceso de revisién también sera responsable de procesar
las presentaciones que se acepten a través del proceso de edicion (es decir, a través de
la edicidn, produccién y revision) de los textos.

Sin embargo, a menudo, los editores de seccidn solo trabajan con el proceso de revision,
y un editor, que actia en la funcién de editor de seccion, maneja las presentaciones a
través del proceso de edicion. La revista tendra una politica sobre como se dividen las

tareas.
Revisor

El editor o el editor de seccién es quien selecciona al revisor o evaluador para revisar un
texto. Se solicita a los revisores que envien su dictamen al sitio web de la revista

mediante el cual pueden cargar archivos adjuntos para uso del editor y el autor. Los
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revisores pueden ser calificados por los editores de la seccidon, nuevamente,

dependiendo de las politicas de esta revista.
Corrector de estilo (o Copyeditor)

Es quien edita las presentaciones para mejorar la gramatica, la estructura textual y la
claridad expositiva de cada texto o discurso, seguin su estructura y género, trabaja con
los autores para garantizar que todo esté correcto; garantiza el cumplimiento estricto de
la norma estandar de la lengua y del estilo bibliografico se ajuste a lo que prescribe la
politica editorial de la revista. Es quien produce un documento limpio y editado para que
un editor de disefio o asistente de produccion lo convierta en galeradas. Eso sera en el
formato (pdf, html entre otros) publicado de la revista

Disefiador o editor de disefio

El editor de disefio transforma las versiones editadas del envio en galeradas: en PDF,
XML, HTML, etc., archivos que la revista ha elegido para la publicacién en linea.

Corrector de pruebas (que no es lo mismo que el corrector de estilo)

El revisor revisa cuidadosamente las galeradas en los diversos formatos en que la revista
publica (al igual que el autor). El corrector de pruebas (y el autor) registran los errores
tipogréficos y de formato y se lo pasan al disefiador o diagramador. En algunas revistas

exigentes, el corrector de pruebas es un rol asumido por el editor de la revista como tal.
Lector

El rol de lector es el rol mas simple en OJS y tiene la menor responsalidad. Los lectores
reciben un correo electrénico de notificacion con la publicacion de cada numero de la
revista segun su periodicidad, que incluye la Tabla de contenido con el nimero que se
ha publicado. No obstante, un lector puede comentar en el sitio web o texto o bien puede
divulgarlo mediante las redes sociales (twitter, Facebook, etc.). Esta labor, segun los

intereses de los lectores, es algo gratificante para la misma revista y su consolidacion.

« Volver al home
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